職務経歴書
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　2013年●月●日現在
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏名　********
	職務要約


大手監査法人の一つである****************にて、*****************部に所属し、法定・任意監査や地方自治体・中央省庁を対象とした財務コンサルティング業務の他、法人内のセミナー運営やリクルート活動などの業務に約8年8ヶ月ほど従事して参りました。
	職務経歴


　●●●●●●●  （●●●●年●月～現在）　
・事業内容：監査、マネジメントコンサルティング、株式公開支援等
・資本金：百万円(2013年8月末時点)
・業務収入(=売上高)：80,000百万円(同)
・従業員数：800名(同)
・所属部署　*******************************
■主要業務
監査業務
	期間
	監査クライアント
	業務内容
	メンバー/役割

	2010年1月
～
現在
	*****************
	保険事業経費、保険給付費、保険料等交付金収益の個別科目を担当しました。
	20名/
現場スタッフ

	2011年6月
～
現在
	*****************
	売上、売上原価、有価証券、ソフトウェア、法人税等、など財務諸表科目全般の監査から有価証券報告書・四半期報告書のチェックまでを担当しました。
	10名/
現場副主任

	2012年8月
～
現在
	*****************
	監査計画の立案から財務諸表科目全体の監査、社内審査までを担当しました。
	3名/
現場主任


他、上場企業・独立行政法人・公益法人・国立大学法人など20社程の監査に従事
コンサルティング業務
	期間
	プロジェクト
	業務内容
	メンバー/役割

	2010年1月
～
2010年3月
	諸外国における会計基準等の比較調査業務
	諸外国（イギリス、ドイツ、フランス、オーストラリア、アメリカなど）の中小企業に適用される会計基準の調査。主に文献や海外のHPを調べ、中小企業の定義、適用される会計基準、会計基準設定主体、会社法における会計規定、税制との関係について報告書にまとめました。
	5名/
調査担当

	2010年1月
～
2013年3月
	A省財務諸表作成支援業務
	個別勘定科目のデータ入力、連結パッケージ作成、主要勘定の増減分析、報告書のとりまとめを行いました。
	20名/
  データ入力、
分析担当

	2010年10月
～
2013年3月
	国管理空港の財務状況等の把握に関する調査
	主に損益に大きな影響を与える固定資産、国有財産を中心に全国の空港の財務諸表の作成、分析に関与し損益の状況を明らかにしました。
	7名/
分析担当

	2011年4月
～
2012年3月
	東京都B区後期基本
計画策定支援業務
	人口推計及び財務シミュレーションを実施し、報告書を作成しました。また住民意識調査ではアンケート項目の作成から回答結果の分析、報告書の作成を行いました。 
　さらに、住民が参加し市職員と意見交換を行うワークショップのファシリテーターとして参加しました。
	5名/
現場副主任

	2013年6月
～
現在
	公共施設マネジメント推進支援業務
	提案書作成の責任者となり、競合他社（4社）の中から選定され業務を獲得しました。現在は市の300施設を対象としたデータを収集し、財政シミュレーションを実施中です。
	4名/
現場主任


■その他の業務
	期間
	プロジェクト
	業務内容
	メンバー/役割

	2010年9月
～
現在
	リクルート活動
	公認会計士論文式の受験生を対象にパブリックセクター部への勧誘を行いました。
	20名/
勧誘担当

	2011年4月
～
2011年9月
	海外ファームの監査
マニュアル導入
	海外ファームの監査マニュアルを日本語に導入するにあたって、パブリックに関係する部分の翻訳作業を行いました。
	5名/
翻訳担当

	2013年2月
～
2013年4月

	セミナー開催
	全国自治体（1800の市町村）の総合計画策定状況を全てデータベース化し、ターゲットとなる自治体（およそ200自治体）を絞り込んだ上で電話勧誘を行いました。また、セミナー発表資料やアンケートを作成しました。更に、後日のフォローとして、参加自治体に上司と共に個別訪問し、情報共有、営業活動を行いました。 
	5名/
事務方担当


	資格・スキル


・実用英語技能検定1級（●●●●年●月）
・公認会計士（●●●●年●月登録）
	自己PR


「幅広く業務を経験しよう」ということを意識し、実践して参りました。
監査業務の他に、財務諸表の作成や分析支援、セミナー開催、ワークショップ、リクルート活動などに手を挙げ、最後まで粘り強く業務に携わったことにより、顧客が抱える様々な課題と向き合い、わずかではありますが解決の一助になれたことが糧となっています。
監査業務では監査チーム内のコミュニケーションが、コンサルティング業務では顧客とのリレーションが重要であったことから、相手の立場を理解し、柔軟に関係を構築出来ることが自分の強みであると認識しておりますが、粘り強さや吸収力もあると思いますので、また一から成長するつもりで業務に臨んで行きたいと考えています。
以上
